Раздел 1
ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
1.  ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОЛЛЕГИАЛЬНЫХ И АДМИНИСТРАТИВНЫХ ОРГАНОВ ПО УПРАВЛЕНИЮ школой
	п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1
	Проведение административных совещаний по основным вопро​сам деятельности ОУ
	1 раз в месяц:
1 –я неделя
месяца
	Директор

	2
	Проведение совещаний при ди​ректоре по вопросам деятельно​сти ОУ
	1 раз в месяц:
3-я неделя
месяца
	Директор, зам. директора поУВР

	3
	Проведение педагогических со​ветов:

- анализ работы школы и задачи на новый учебный год;
-
по итогам промежуточной ат​тестации;
-
тематические;
-
по государственной (итоговой)
аттестации выпускников ЕГЭ, ГИА);
- по переводу учащихся в следующий класс
	1 раз в четверть.

	Директор, зам. директора по УВР

	4
	Проведение собраний трудового коллектива
	1 раз в квартал
	Директор,
председатель
ПК

	5
	Проведение заседаний родитель​ского комитета
	2 раза в год: сентябрь, март
	Директор,
председатель
РК

	6
	Проведение общешкольных ро​дительских собраний:
-
1-4 классов;
-
5-8 классов;
-
9-11 классов;
-
будущих первоклассников
	Один раз в четверть
	Директор, зам. директора по ВР

	7
	Проведение заседаний Попечи​тельского совета
	1 раз в четверть
	Директор, председатель Попечитель​ского совета

	8
	Проведение заседаний методического совета
	1 раз в четверть
	Директор, зам. директора по УВР

	9
	Проведение заседаний ШМО
	1 раз в четверть
	Руководители
ШМО


1.2 МЕРОПРИЯТИЯ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ ШКОЛЫ
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Планово-прогностическая деятельность'

	1
	Распределение функциональ​ных обязанностей между чле​нами администрации ОУ
	Август
	Директор

	2
	Планирование работы педагогических советов
	Сентябрь
	Директор, завучи

	3
	Планирование работы Попечи​тельского совета
	Сентябрь
	Директор, председатель Попечитель​ского совета

	4
	Планирование работы роди​тельского комитета ОУ
	Сентябрь
	Директор, председатель родительско​го комитета

	5
	Планирование работы замести​телей директора по УВР.
	Май
	Зам. дирек​тора по УВР, ВР

	6
	Планирование работы по ин​форматизации ОУ
	Май
	Зам. дирек​тора по УВР, учитель информатики

	7
	Планирование мероприятий по проведению промежуточной аттестации обучающихся 4, 8,10 классов
	Сентябрь
	Зам. директо​ра по УВР

	8
	Планирование мероприятий по подготовке и проведению госу​дарственной (итоговой) аттеста​ции выпускников 9,11 классов
	
	

	9
	Планирование мероприятий по подготовке и проведению ЕГЭ в текущем году
	
	

	10
	Планирование мероприятий по организации предпрофильной подготовки обучающихся 9 классов
	Май - август
	Зам. директо​ра по УВР

	11
	Планирование мероприятий по организации профильного обу​чения
	Май - август
	Зам. директо​ра по УВР

	12
	Планирование работы медицин​ского кабинета
	Сентябрь
	Медсестра

	13
	Планирование работы научно-методического совета
	Май
	Зам. директо​ра по УВР 

	14
	Планирование работы ШМО
	Август
	Рук. ШМО, методист

	15
	Планирование работы учебного кабинета
	Сентябрь
	Зав. кабине​тами

	16
	Планирование воспитательной работы на текущий год
	Май - июнь
	Зам. директо​ра по ВР

	17
	Планирование работы социаль​но-психологической службы
	Май
	Педагог-психолог

	18
	Планирование мероприятий по пропаганде ЗОЖ и профилакти​ке вредных привычек
	Август
	Зам. директо​ра по ВР

	19
	Планирование мероприятий по профилактике правонарушений, беспризорности, безнадзорно​сти, СПИДа
	Август
	Зам. директо​ра по ВР, социальный педагог

	20
	Планирование работы Коорди​национного совета
	Август
	Социальный педагог

	21
	Планирование работы по дополнительному образованию
	Август
	Зам. дирек​тора по ВР

	22
	Планирование работы творче​ских объединений
	Сентябрь
	Руководите​ли творче​ских объеди​нений

	23
	Планирование работы по про​филактике детского травматизма, пропаганде ПДД
	Май - август
	Зам. дирек​тора по ВР, руководи​тель клуба ЮИД

	
	
	
	

	
	
	
	

	24
	Планирование работы клуба ЮИД, ЮПИ
	Август
	Руководи​тель клуба

	25
	Планирование работы по физи​ческому воспитанию обучаю​щихся. Планирование спортивно-массовой работы

	Август

	Зам. директо​ра по ВР, учителя фи​зической культуры

	
	
	
	

	
	
	
	

	26
	Планирование работы спортив​ных секций
	Сентябрь
	Руководите​ли секций

	27
	Планирование работы по подго​товке и проведению летней оз​доровительной кампании на текущий год
	Сентябрь
	Зам. дирек​тора по ВР

	28
	Планирование работ по ОТ и ТБ
	Май
	Директор, ответств. за обеспечение ОТиТБ

	29
	Планирование деятельности по противопожарной безопасности ОУ
	Май
	Зам. дирек​тора по АХР, ответствен​ный за по​жарную безопасность

	30
	Планирование мероприятий по обеспечению электробезопасно​сти и профилактике электро​травматизма
	Август
	Зам. дирек​тора по АХР

	31
	Планирование работы по анти​террористической защищенно​сти ОУ
	Август
	Зам. дирек​тора по УВР

	32
	Планирование работы по во​просам по ГО, предупреждению и ликвидации ЧС
	Январь
	Преподава​тель ОБЖ, нач. штаба ГО и ЧС

	33
	Планирование работы по укре​плению материально-технической базы ОУ
	Январь
	Директор, зам. директо​ра по АХР

	34
	Планирование работы библио​теки ОУ
	Август
	Зав. библио​текой

	35
	Планирование работы по про​ведению каникул
	Последняя не​деля перед ка​никулами
	Зам. директо​ра по ВР

	36
	План курсовой переподготовки педагогических кадров
	Май
	Завучи

	2. Информационно-аналитическая деятельность

	1
	Отчет на начало учебного года (ОШ-1)
	Сентябрь
	Зам. директо​ра по УВР

	2
	Отчет на начало учебного года (РИК-76)
	
	

	3
	Сведения о материальной базе (Д-4)
	
	Зам. директо​ра по АХР

	4
	Сведения о количестве педработников, классов-комплектов на начало учебного года (Д-6)
	
	Директор, зам. директо​ра по УВР

	5
	Отчет по плановым и занятым штатным единицам
	Ежеквартально
	Директор

	6
	Тарификация и штатное распи​сание на текущий учебный год
	Сентябрь
	Директор, зам. директо​ра по УВР


	7
	Подготовка расчетов, смет к ремонту на следующий год
	Август
	Директор, зам. директо​ра по АХР

	8
	Подготовка заявок на оборудо​вание, инвентарь, мебель, учеб​ники
	В течение года
	Директор, зам. директо​ра по АХР

	9
	Сведения о трудоустройстве выпускников 9, 11 классов
	Сентябрь
	Классные руководители, зам. директо​ра по УВР

	10
	Сводный отчет об учащихся, выбывших на начало учебного года за летний период (Д-12)
	Сентябрь
	Зам. директо​ра по УВР, секретарь

	11
	Отчет о движении учащихся в течение учебного года
	По окончании четверти
	Зам. директо​ра по УВР

	12
	Отчет по итогам промежуточ​ной аттестации
	По окончании
четверти.

Май
	Зам. директо​ра по УВР

	13
	Отчет по итогам государствен​ной (итоговой) аттестации
	
	

	
	
	
	

	14
	Отчет по итогам проведения ЕГЭ
	
	

	15
	Оформление заявки на бланки строгой отчетности
	Март
	Зам. директо​ра по УВР

	16
	Отчет по бланкам строгой от​четности
	Август
	Директор

	17
	Анализ работы ШМО за прошедший год
	Май
	Рук. ШМО

	18
	Анализ работы социально-психологической службы
	Май
	Педагог-психолог

	19
	Анализ работы заместителя ди​ректора по курирующему на​правлению
	Май
	Зам. директо​ра по УВР.

	20
	Анализ опытно-экспериментальной работы
	Май
	Зам. директо​ра по УВР

	21
	Анализ научно-методической работы
	Май
	Зам. директо​ра по УВР

	22
	Анализ воспитательной работы ОУ
	Май
	Зам. директо​ра по ВР

	23
	Анализ проведения летней оз​доровительной кампании
	
	

	24
	Анализ работы по информати​зации ОУ
	Май
	Зам. директо​ра по УВР

	25
	Анализ работы по охране труда и технике безопасности в ОУ
	Май
	Зам. директо​ра, ответ, за обеспечение ОТиТБ

	26
	Анализ работы по укреплению материально-технической базы ОУ
	Май
	Зам. директо​ра по АХР

	1
	2
	3
	4

	27
	Анализ работы библиотеки
	Май
	Зав. библио​текой

	28
	Отчет по охвату учащихся горячим
	Ежемесячно
	Зам. директо​ра поУВР

	
	 питанием
	
	

	29
	Отчет о состоянии физического развития, здоровья школьников
	Май
	Рук.ШМО уч физкульт.

	30
	Отчет о травматизме за теку​щий год
	Май
	Зам. директо​ра по УВР

	31
	Анализ спортивно-массовой работы
	Май
	Рук.ШМО учителей
физической

культуры

	32
	Отчет о работе по военно-патриотическому воспитанию допризывной молодежи
	Декабрь, май
	Преподава​тель ОБЖ

	33
	Формирование банка данных о мониторинге состояния физиче​ского развития и здоровья обу​чающихся
	В течение года
	Учителя фи​зической культуры

	34
	Учет несовершеннолетних, со​стоящих на учете в ПДН, ВШУ
	Сентябрь
	Педагог-психолог

	35
	Учет несовершеннолетних обу​чающихся, систематически пропускающих учебные занятия без уважительной причины
	Ежемесячно
	Педагог-психолог

	36
	Формирование банка данных о малообеспеченных семьях
	Сентябрь
	Педагог-психолог

	37
	Формирование банка данных о семьях, находящихся в соци​ально опасном положении
	
	

	38
	Анализ работы по профилакти​ке правонарушений, беспризор​ности, безнадзорности
	Май
	Зам. директо​ра по ВР, со​циальный педагог

	39
	Анализ работы по профилакти​ке употребления ПАВ, вредных привычек, пропаганде ЗОЖ
	
	

	40
	Анализ работы по предупреж​дению ДТП, пропаганде ПДД
	Май
	Зам. директо​ра по ВР, руководитель клуба ЮИД

	41
	Анализ работы детских объеди​нений
	Май
	Зам. директора по ВР

	
	
	
	

	42
	Диагностика обучающихся 8 классов, направленная на вы​явление склонностей и способ​ностей
	Март
	Педагог-психолог

	43
	Отчет по форме Ф-6 (о числен​ности работающих и заброни​рованных военнообязанных)
	Декабрь
	Секретарь

	44
	Информация о прохождении курсовой переподготовки
	Май
	Зам. директора по УВР

	45
	Справки по итогам внутришкольного контроля
	В течение года
	Ответствен​ные

	46
	Справки по проведению меро​приятий
	В течение года
	Ответствен​ные


Раздел 2
ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ,
НАПРАВЛЕННОЙ НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПНОСТИ
ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
2.1 ОРГАНИЗАЦИЯ МЕРОПРИЯТИЙ ПО ВСЕОБУЧУ
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Реализация требований к организации образовательного процесса
(ст. 14,15)

	1
	Разработка и утверждение годо​вого календарного учебного графика школы на текущий учебный год
	Август
	Админист​рация.

	2
	Подготовка расписания учеб​ных занятий, факультативов, индивидуальных занятий на дому в соответствии с требованиями СанПиН
	Август -сентябрь
	Зам. дирек​тора по УВР



	3
	Работа по анализу и проверке календарно-тематического пла​нирования учителей-предметников
	Август -сентябрь
	Зам. дирек​тора по УВР.

	
	
	
	

	4
	Подготовка расписания работы творческих объединений, круж​ков, спортивных секций
	Сентябрь, январь
	Зам. дирек​тора по ВР

	5

6.

7.

8.
	Проведение работы по внедре​нию информационной системы «Всеобуч», включая:

-
создание банка данных по вы​
явлению и учету детей из мало​
обеспеченных семей;

-
создание банка данных по вы​
явлению и учету детей, относя​
щихся к «группе риска»;

-
создание банка данных по
учету детей детей-сирот и де​тей, оставшихся без попечения
родителей
1раз в две недели проводить заседания совета профилактики (заслушивать отчеты кл. рук. о работе по снижению пропусков уроков без ув. причин, приглашать родителей (законных представителей)с детьми с целью оказания помощи в обучении и воспитании подростков школы)

Организовать подвоз учащихся к школе из с. Вознесенка, Дальзавода, Экспедиции, Чапаево.
Организовать работу с учащимися, нуждающимися в надомном обучении

	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР, социальный педагог

	2. Реализация требований к содержанию образования
и реализация образовательных программ начального,
основного и среднего (полного) общего образования

	1
	Разработка и утверждение учеб​ного плана на текущий год с учетом обновления содержания начального, основного, среднего (полного) общего образования
	Август
	Админист​рация.

	2
	Подготовка программно-методического обеспечения об​разовательного процесса в соот​ветствии с требованиями госу​дарственного образовательного стандарта
	Май - август
	Зам. дирек​тора по УВР

	3
	Контроль своевременного про​хождения программы учебных предметов выпускниками 9, 11 классов
	Январь, май
	Зам. дирек​тора по УВР

	4
	Информирование родителей обучающихся об итогах успе​ваемости, посещаемости учеб​ных занятий
	1 раз в четверть
	Зам. дирек​тора по УВР, классные руководители

	5


	Отработка механизма организа​ции предпрофильного обучения в 9 классах
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	6
	Разработка системы психологи​ческого сопровождения выбора образовательного маршрута обучающимися основной шко​лы для определения дальнейше​го профиля обучения
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	7
	Обеспечение соответствия учебно-методических и дидак​тических комплектов, матери​ально-технической базы, про​фессионального уровня педаго​гических кадров реализуемым образовательным программам
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	
	
	
	

	8
	Отработка модели введения ин​формационных технологий в содержание каждого предмета начальной, основной и средней (полной) школы
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	9
	Обеспечение изучения про​граммного материала по всем предметам 1, 2 и 3-й ступени в формах проектной и исследова​тельской деятельности
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	3. Реализация требований по вопросам охвата детей общим образованием

	1
	Организация рейдов всеобуча
	Август. В течение года
	Зам. дирек​тора по ВР

	2
	Сдача отчетности: 
-ОШ;

-
списки учащихся на текущий
учебный год;

-
движение учащихся
	Август.

1 раз

в четверть
	Зам. дирек​тора по УВР, классные руководители

	3
	Анализ посещаемости школы учащимися:

-
1-4 классов;

-
5-8 классов;
-9-11 классов
	Ежемесячно
	Зам. дирек​тора по ВР, социальный педагог,

	
	
	
	классные руководители

	4
	Анализ посещаемости школы учащимися, состоящими на уче​те в ПДН и на внутришкольном
	1 раз в четверть
	Зам. дирек​тора по ВР, педагог-психолог

	
	учете
	
	

	Организация мероприятий по формированию здоровьесберегающего пространства

                                         

	1
	Анализ посещаемости и работы специальных медицинских групп
	1 раз в четверть
	Зам. дирек​тора по УВР

	2
	Организация работы групп про​дленного дня
	Сентябрь. В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	3
	Организация горячего питания:
- за родительские средства;
- бесплатное питание для детей из малообеспеченных семей
	Сентябрь
	Зам. дирек​тора по УВР, социальный педагог

	4
	Контроль за качеством приго​товления пищи, соблюдением санитарно-гигиенических норм и правил в школьной столовой
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР, зам. дирек​тора по ВР, медсестры

	5
	Контроль за соблюдением сани​тарно-гигиенических требова​ний:
	По графику администра​тивно-общест​венного кон​троля
	Зам. дирек​тора по УВР, зам. дирек​тора по ВР, медсестра

	
	- в спортивном комплексе;
- в учебных кабинетах;
- в дополнительных обществен​ных помещениях
	
	

	6
	Проведение   инструктажей   по ОТ  и  ТБ  с  обучающимися  в учебное время, во время прове​дения внеклассных, культурно-массовых,    спортивных    меро​приятий
	В соответствии с требованиями к проведению данных инст​руктажей
	Зам. дирек​тора по ВР, классные руководите​ли, учителя-предметники

	7
	Организация медицинских ос​мотров обучающихся
	По графику в течение года
	Медсестра

	8
	Организация работы по профи​лактике правонарушений, бес​призорности, безнадзорности
	В течение года по отдельному плану
	Зам. директо​ра по ВР, социальный педагог, классные руководители

	9
	Организация работы по профи​лактике вредных привычек, пропаганде ЗОЖ
	В течение года по отдельному плану
	Зам. дирек​тора по ВР, зам. дирек​тора по УВР

	10
	Организация работы по профи​лактике детского травматизма, пропаганде ПДД
	В течение года по отдельному плану
	Зам. директо​ра по ВР, преподава​тель ОБЖ, классные руководители

	11
	Организация работы по прове​дению предупредительных мер режима безопасности, преду​преждению террористических
	В течение года
по отдельному
плану
	Зам. директо​ра по ВР, преподава​тель ОБЖ, классные руководители

	
	
	
	

	12
	Организация учебной и вне-учебной деятельности по вне​дрению технологии обучения здоровьесбережению
	В течение года
	Зам. директо​ра по ВР, преподава​тель ОБЖ, классные руководители

	13
	Организация физкультурно-оздоровительной работы
	В течение года
по отдельному
плану
	Зам. дирек​тора по ВР, учителя фи​зической культуры

	14
	Организация физкультурно-спортивной работы
	В течение года
по отдельному
плану
	Зам. дирек​тора по ВР, учителя фи​зической культуры

	15
	Осуществление мероприятий по созданию условий для эффек​тивной работы педагогов-психологов через обеспечение средствами ИКТ, аудио- и ви​деотехникой
	В течение года
	Зам. дирек​тора по АХР

	16
	Осуществление мероприятий по созданию системы консульта​тивной поддержки родителей, имеющих детей с проблемами в школьной и социальной адапта​ции
	В течение года
по отдельному
плану
	Зам. дирек​тора по ВР, пе​дагог-психолог

	17
	Проведение мониторинга со​стояния здоровья и физического развития обучающихся
	В течение года по графику
	Медсестра

	18
	Осуществление мер по даль​нейшему развитию сети допол​нительного физкультурного образования и увеличению кон​тингента обучающихся, задей​ствованного в сфере физкультурно-спортивных услуг
	В течение года
	Зам. дирек​тора по ВР, учителя фи​зической культуры

	19
	Обеспечение оптимальной заня​тости спортивных залов и спор​тивных площадок в учебное и внеучебное время
	В течение года
	Зам. дирек​тора по ВР, учителя фи​зической культуры

	20
	Обеспечение выполнения про​грамм производственного кон​троля за соблюдением санитар​ных правил и проведением сани​тарно-эпидемиологических (про​филактических) мероприятий
	В течение года
	Директор, комиссия по охране труда

	2. Социальные гарантии прав граждан на образование (ст. 50)

	1
	Формирование и обновление базы данных на обучающихся из малообеспеченных семей
	Август, сентябрь
	Социальный педагог

	2
	Обеспечение обучающихся из малообеспеченных семей учеб​никами и учебными пособиями
	Август, сентябрь
	Библиоте​карь

	3
	Обеспечение обучающихся из малообеспеченных семей бес​платным горячим питанием
	В течение года
	Зам. дирек​тора по ВР, педагог-психолог

	4
	Обеспечение обучающихся из малообеспеченных семей бес​платными путевками в летние школьные лагеря с дневным пребыванием
	Июнь - август
	Зам. дирек​тора по ВР, педагог-психолог

	5
	Оказание помощи обучающимся из малообеспеченных семей 
	Сентябрь
	Зам. дирек​тора по ВР, педагог-психолог

	6
	Трудоустройство детей из ма​лообеспеченных семей на тру​довые места по благоустройству территории от ОМБТ
	В течение года
	Педагог-психолог

	3. Реализация требований по трудоустройству

	1
	Подготовка информационных данных по итогам поступления, занятости, трудоустройство вы​пускников 9 классов. Сбор под​тверждающих документов
	Сентябрь
	Зам. дирек​тора по УВР, классные ру​ководители

	2
	Подготовка информационных данных по итогам зачисления в 10 класс
	Сентябрь
	Зам. дирек​тора по УВР, классные ру​ководители

	3
	Подготовка информационных данных по итогам поступления, занятости, трудоустройства вы​пускников 11 классов
	Сентябрь
	Зам. дирек​тора по УВР, классные руководители

	4. Охрана детства

	1
	Утверждение общественного инспектора по охране детства
	Сентябрь
	Зам. дирек​тора по ВР

	2
	Формирование и обновление базы данных по опекаемым де​тям, сбор подтверждающих до​кументов
	Сентябрь
	Социальный педагог, обществен​ный инспек​тор по охра​не детства

	3
	Планирование мероприятий по соблюдению требований зако​нодательства по вопросам охра​ны детства
	Сентябрь
	Обществен​ный инспек​тор по охра​не детства

	4
	Проведение информационно-разъяснительной работы с обучающимися по вопросам охра​ны детства, правам ребенка
	В течение года по графику
	Социальный педагог, обществен​ный инспек​тор по охране детства 

	
	
	
	

	5
	Проведение информационно-разъяснительной работы с педа​гогическими работниками по вопросам охраны детства, пра​вам ребенка
	В течение года
	Социальный педагог, обществен​ный инспек​тор по охра​не детства

	6
	Организация совместной дея​тельности с центром по работе с населением в области охраны прав детства
	В течение года
	Зам. дирек​тора по ВР, социальный педагог


 
Раздел 3
РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМИ КАДРАМИ
3.1 ОРГАНИЗАЦИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответствен​ный

	1
	2
	3
	4

	1. Организационно-методическая работа

	1
	Укомплектование ОУ педагоги​ческими кадрами, проведение тарификации на текущий учеб​ный год
	Август
	Директор

	2
	Разработка и утверждение календарно-тематического плани​рования по учебным предметам, факультативам, индивидуально-групповым занятиям, электив​ным курсам
	Август
	Зам. дирек​тора по УВР

	3
	Разработка и утверждение календарно-тематического плани​рования работы творческих объединений, спортивных сек​ций в системе дополнительного образования
	Сентябрь
	Зам. дирек​тора по ВР

	4
	Организация работы научно-методического семинара по ос​новным вопросам повышения качества образования
	1 раз в четверть
	Зам. дирек​тора по УВР

	5
	Организация работы с молоды​ми специалистами
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	6
	Организация и составление гра​фика взаимопосещения уроков, контроль за выполнением гра​фика
	Сентябрь, январь
	Зам. дирек​тора по УВР

	7
	Организация работы по выпол​нению единых требований к проведению контрольно-оценочной деятельности педа​гогическими работниками
	1 раз в четверть
	Зам. дирек​тора по УВР

	8
	Организация работы по выпол​нению единых требований к ведению документации
	1 раз
в четверть
	Зам. дирек​тора по УВР

	9
	Организация научно-исследовательской деятельно​сти педагогических работников
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	10
	Организация участия педагоги​ческих работников в школьной научно – исследовательской конференции
	Апрель
	Зам. дирек​тора по УВР

	
	
	
	

	11
	Проведение «Декады наук»
	Апрель
	Зам. дирек​тора по УВР.

	12
	Участие педагогических работ​ников в профессиональных кон​курсах районного,  уровней
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	13
	Организация работы педагоги​ческих работников по паспорти​зации учебных кабинетов
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	14
	Организация работы по подго​товке и проведению государст​венной (итоговой) аттестации обучающихся. Разработка и подготовка экзаменационного материала
	В течение года. Март
	Зам. дирек​тора по УВР

	15
	Участие педагогических работ​ников в проведении педагогиче​ских советов ОУ
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	16
	Организация, проведение на базе ОУ научно-практических семинаров районного, городско​го, областного уровней
	В течение года
	Зам. дирек​тора УВР


	17
	Подготовка отчетности по ос​новным направлениям деятель​ности в соответствии с функ​циональными обязанностями
	Сентябрь,
май
	Зам. дирек​тора по УВР

	18
	Систематическое ознакомление с изменениями, дополнениями в нормативно-правовой базе, рег​ламентирующей функционирова​ние образовательного учрежде​ния по основным вопросам его деятельности
	В течение года
	Директор, зам. дирек​тора по УВР

	2. Повышение квалификации, курсовая переподготовка

	1
	Подведение итогов аттестации педагогических работников в прошедшем году и составление графика аттестации на текущий год
	Сентябрь
	Зам. дирек​тора по УВР

	2
	Составление графика открытых уроков по темам самообразова​ния, планирование и организа​ция проведения открытых уро​ков, мероприятий аттестуемыми учителями
	Сентябрь, январь
	Зам. дирек​тора по УВР

	3
	Посещение конференций, мето​дических семинаров, тематиче​ских консультаций, уроков творчески работающих учите​лей района, города
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	4
	Итоги курсовой переподготовки за прошедший год и организа​ция курсовой переподготовки
	Май, сентябрь
	Методист по УВР

	5
	Организация обучения педаго​гических работников работе с компьютерной техникой, ис​пользованию информационных технологий в образовательном процессе
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	6
	Изучение, обобщение и распро​странение передового педагоги​ческого опыта в практике рабо​ты ОУ
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	7
	Работа по организации изда-
	В течение года
	Зам. директора

	
	тельско-печатной деятельности
	
	 по УВР

	
	педагогических работников по
	'
	

	
	обобщению опыта работы
	
	

	3. Организация обучения, проведение инструктажей по вопросам

	
	безопасности

	1
	Организация и проведение обучения-
	
	Преподаватель

	
	 педагогических работников
	В течение года
по графику

	 ОБЖ

	
	 по вопросам ГО и ЧС
	
	

	2
	Организация обучения и проведение-
 инструктажей по вопросам
сам пожарной и электробезопасности-
	
	Зам. директора по АХР

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3
	Организация обучения и проведение инструктажей по вопросам предупреждения террористических актов, организации работ по безопасности ОУ
	
	Преподаватель ОБЖ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	4
	Организация обучения и проведение инструктажей по вопросам ОТ и ТБ
	
	Директор

	
	
	
	

	
	
	
	

	5
	Организация обучения и проведение инструктажей по вопросам ПДД и профилактики ДТТ
	
	Преподаватель ОБЖ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	6
	Проведение инструктажей по контролю за выполнением правил безопасного поведения обучающимися во время учебно-воспитательного процесса, рас-
следованию несчастных случаев
	
	Директор

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	7
	Проведение инструктажей по контролю за соблюдением санитарно-гигиенических норм и правил при организации учеб-
но-воспитательного процесса
	
	Зам. директора по УВР

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Организация обучения по про​ведению инструктажей по ОТ и ТБ с детьми во внеурочное время
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	9
	Организация обучения по про​ведению инструктажей по ОТ и ТБ с детьми во время учебного процесса
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР


3.2 ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПРЕДМЕТНЫХ ШМО
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Используе​мые формы и методы
	Сроки выполне​ния
	Ответствен​ный

	1. Организационно-методическая работа

	1
	Разработка, согласование и утверждение аспектно-тематического плана работы  на новый учебный год
	Заседание методического совета
	Август
	Зам. дирек​тора по УВР

	2
	Программно-методическое обеспечение учебного процес​са по предметам 
	Заседание методического совета
	Июнь,
август
	Зам. дирек​тора по УВР

	3
	Утверждение календарно-тематического планирования, программ факультативных, индивидуальных занятий по предметам
	Заседание методического совета
	Сентябрь
	Зам. дирек​тора по УВР

	4
	Составление графика откры​тых уроков по темам самооб​разования учителей, организа​ция и планирование открытых мероприятий по предмету
	Сбор и обобщение материалов
	Август, сентябрь
	Зам. дирек​тора по УВР

	5
	Проведение заседаний кафед​ры в соответствии с заплани​рованной тематикой
	Заседания методсовета
	1 раз в чет​верть
	Зам. директора по УВР

	6
	Организация работы по итого​вой государственной аттеста​ции обучающихся 9,11 клас​сов по предметам кафедры, разработка и подготовка экза​менационного материала
	Заседание методического совета, разработка экзамена​ционного материала
	Фев​раль, март
	Учителя-предметни​ки

	7
	Изучение состояния техники безопасности и охраны труда в кабинетах по профилю ка​федры
	Совещания при дирек​торе
	В тече​ние года
	Зам. дирек​тора по УВР

	8
	Анализ работы кафедры за прошедший год
	Анализ
	Май
	Зам. дирек​тора по УВР

	2. Работа с педагогическими кадрами

	1
	Организация работы по атте​стации и повышению квалифи​кации учителей 
	Аттестация
	Май, июнь
	Зам. дирек​тора по УВР

	2
	Планирование курсовой пере​подготовки учителей
	Курсовая переподго​товка
	Май, август
	Зам. дирек​тора по УВР

	3
	Проведение деловых педагоги​ческих игр по профессиональ​ному мастерству и участие в школьном профессиональном фестивале «Ура! Урок!»
	Фестиваль
	Апрель
	Зам. дирек​тора по УВР

	4
	Проведение индивидуальных консультаций с учителями  по вопросам тематиче​ского планирования, форм диаг​ностирования и методики по​строения современного урока
	Консульта​ции
	В тече​ние года
	Зам. дирек​тора по УВР

	5
	Участие учителей предметных ШМО в заседаниях районных методических объединений по вопросам обмена опытом
	Заседания РМО
	В тече​ние года по плану
	Рук. ШМО

	3. Научно-методическая работа

	1
	Организация и проведение научно-методических семина​ров по новым технологиям преподавания предмета
	Семинар,
«круглый
стол»
	В тече​ние года по пла​ну
	Зам. дирек​тора по УВР

	2
	Участие учителей кафедры в городских семинарах повыше​ния квалификации и научно-практических конференциях
	Семинар, конферен​ция
	В тече​ние года
	Зам. дирек​тора по УВР

	3
	Обучение учителей  работе с компьютерной техни​кой, использованию информа​ционных технологий в органи​зации учебного процесса по предмету
	Обучаю​щие школьные курсы
	Январь, март
	Зам. дирек​тора по УВР

	4
	Организация научно-исследовательской деятельно​сти по предметам 
	
	В тече​ние года
	Зам. дирек​тора по УВР

	4. Учебная и внеклассная работа с обучающимися

	1
	Планирование участия уча​щихся школы в научно-исследовательской деятельности
	
	Сен​тябрь
	Зам. дирек​тора по УВР


	2
	Организация участия школь​ников в школьных, районных, олимпиадах по предме​там 
	Олимпиа​ды
	По гра​фику
	Зам. дирек​тора по УВР, учите​ля-пред​метники

	4
	Организация предпрофильной подготовки обучающихся 9 классов 
	Курс по выбору
	В тече​ние года по рас​писа​нию
	Зам. дирек​тора по УВР,

методист

	5
	Оценка знаний, умений и на​выков учащихся по предметам:

- анализ контрольных срезов по определению стартовых позиций;
	Внутришкольный контроль
	По пла​ну рабо​ты шко​лы
	Зам. дирек​тора по УВР

	
	-анализ фронтального контроля знаний, умений и навыков уча​щихся;

-
анализ тематического кон​
троля;

-
анализ результатов экзаменов
по итоговой аттестации уча​
щихся
	
	
	

	6
	Оперативный контроль:

-
выполнения учебных про​
грамм, теоретической и прак​
тической частей;

-
соблюдения единых требова​ний к ведению тетрадей, к вы​
полнению домашних заданий
	Внутришкольный контроль
	По гра​фику
	Зам. дирек​тора по УВР

	7
	Организация работы творче​ских предметных объединений
	Творческое объедине​ние
	В тече​ние года
	Зам. дирек​тора по УВР

	8
	Организация и проведение де​кады наук
	Предмет​ная неделя
	По пла​ну шко​лы
	Зам. дирек​тора по УВР

	9
	Организация научно-исследовательской деятельно​сти с учащимися по предметам 
	
	В тече​ние года
	Зам. дирек​тора по УВР

	10
	Организация творческих вне​классных мероприятий, интел​лектуальных конкурсов, викто​рин по предметам
	Заседание ШМО
	В тече​ние года
	учите​ля-пред​метники

	5. Укрепление материально-технической базы

	1
	Работа по укреплению матери​ально-технической базы в со​ответствии с требованиями государственного образова​тельного стандарта общего образования по предмету:
	Использо​вание субвенций, бюджетных средств, пожертво​ваний
	В тече​ние года
	Админист​рация

	
	-
обеспечение печатными по​
собиями;

-
обеспечение информацион​
но-коммуникативными средст​
вами;

-
обеспечение экранно-звуко-
выми пособиями;

-
обеспечение техническими
средствами обучения;

-
обеспечение учебно-
практическим оборудованием
	частных лиц, фонда платных образова​тельных услуг
	
	

	2
	Работа по обеспеченности учебных кабинетов книгопе​чатной продукцией, обновле​ние библиотечного фонда
	
	В тече​ние года
	Зав. библио​текой

	3
	Содержание учебных кабине​тов  в соответствии с санитарными нормами, требо​ваниями пожарной и электро​безопасности
	Административно-общественный кон​троль
	В тече​ние года
	Админист​рация

	4
	Участие заведующих учебны​ми кабинетами в смотре-кон​курсе учебных кабинетов
	Смотр-конкурс
	По пла​ну шко​лы
	Админист​рация, профсоюз​ный комитет

	5
	Проведение текущего ремонта учебных кабинетов
	
	По мере необхо​димости
	Зав. кабине​тами

	6
	Проведение анализа матери​ально-технической базы учеб​ного кабинета с целью опре​деления направления развития кабинета.

Корректировка паспорта учеб​ного кабинета
	Заседание методсовета
	Май
	Зав. кабине​тами


Раздел 4
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО КОЛЛЕКТИВА,
НАПРАВЛЕННАЯ НА СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
4.1 ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОУ ПО ПОВЫШЕНИЮ КАЧЕСТВА ОБРАЗОВАНИЯ
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Работа по преемственности начальной, основной и средней школы

	1
	Обеспечение преемственности об​разования, адаптации обучающихся 5 классов
	Октябрь-ноябрь
	Зам. директо​ра по УВР

	2
	Обеспечение преемственности об​разования, адаптации обучающихся 10 классов
	Октябрь-ноябрь
	Зам. директо​ра по УВР

	3
	Анализ адаптации учащихся 1 клас​сов
	Декабрь
	Зам. директо​ра по УВР

	4
	Организация посещений уроков в 4 классах учителями-предметниками основной школы
	Апрель-май
	Зам. директо​ра по УВР

	5
	Классно-обобщающий контроль в 9 классах
	Декабрь
	Зам. директо​ра по УВР

	6
	Мониторинг учебной деятельности обучающихся 4 классов
	Апрель
	Зам. директо​ра по УВР

	7
	Организация взаимодействия с ДОУ по преемственности детский сад-школа
	Май
	Зам. директо​ра по УВР

	8
	Взаимопосещение уроков учителя​ми начальных классов и основной школы
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	9
	Проведение совместных заседаний предметных кафедр учителей на​чальной школы, русского языка и литературы, математики по итогам входного контроля
	Сентябрь
	Зам. директо​ра по УВР

	2. Работа с одаренными детьми

	1
	Создание информационного банка данных по одаренным детям ОУ
	Сентябрь
	Зам. директо​ра по УВР

	2
	Организация работы творческих предметных объединений
	Сентябрь
	Зам. директо​ра по УВР

	3
	Организация работы НОУ
	Октябрь
	Зам. директо​ра по УВР

	4
	Подготовка и участие в школьных, районных, олимпиадах естественно-математического и гуманитарного цикла
	Декабрь -февраль
	Зам. директо​ра по УВР,

руководители предметных ШМО, учителя-предметники

	5
	Привлечение учителей, специалистов вузов, института повышения квали​фикации учителей к организации научной деятельности учащихся
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	6
	Участие во Всероссийских конкурсах, олимпиадах
	Март
	Зам. дирек​тора по УВР

	7
	Участие в районных, конкурсах научно-исследовательских работ
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	3. Работа со слабоуспевающими детьми, детьми со слабым здоровьем

	1
	Организация ликвидации академи​ческой задолженности детей, пере​веденных по итогам учебного года в следующий класс условно
	Июнь-август
	Зам. директо​ра по УВР

	2
	Организация и систематическое проведение индивидуально-груп​повых занятий с обучающимися, испытывающими затруднения в обучении
	Сентябрь. В течение
года
	Зам. директора поУВР

	3
	Организация педагогической под​держки слабоуспевающих обучаю​щихся 9,11 классов в период подго​товки к государственной (итоговой) аттестации
	Апрель - май
	Зам. директора поУВР

	4
	Организация индивидуального обу​чения на дому с обучающимися, имеющими показания по состоянию здоровья
	Сентябрь.
В течение года по мере необходимо​сти
	Зам. директора поУВР

	5
	Организация работы специальных медицинских групп по физической культуре
	Сентябрь.
В течение года по мере необходимо​сти
	Зам. директора поУВР

	6
	Организация контроля за ведением документации , оформлением журналов для индивидуального обу​чения на дому
	1 раз в четверть
	Зам. директора поУВР

	4. Профильное обучение и профориентационная деятельность

	3
	Организация работы по профориен​тации с обучающимися 9 классов
	В течение года
	Кл. руководители

	4
	Профориентационное тестирование обучающихся 9 классов
	Ноябрь,

апрель
	Кл. руководители

	5
	Организация встреч обучающихся 11 классов с представителями выс​ших учебных заведений
	В течение года
	Зам. директора по ВР

	6
	Организация посещений дней от​крытых дверей вузов, ссузов
	В течение года
	Зам. директора по ВР

	7
	Компьютерная диагностика «Про​фессиональное самоопределение» обучающихся 8-11 классов
	Февраль
	Зам. дирек​тора по ВР

	8
	Проведение анкетирования обу​чающихся 8 классов по определе​нию образовательных запросов и предпрофильной подготовке
	Декабрь, апрель
	Кл. рук.


	9
	Организация конкурсов, мероприятий профессиональной направленности
	В течение
года
	Зам. директора по ВР

	10
	Организация работы творческих объединений социально-педагогической и профессиональной направленности
	В течение года
	Зам. директора по ВР

	11
	Проведение информационно-разъяснительной работы с роди​тельской общественностью о про​фессиональных интересах и склон​ностях обучающихся
	В течение года
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог


4. 2 ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СИСТЕМЫ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполне​ния
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Организационная работа

	1
	Планирование деятельности систе​мы дополнительного образования на текущий учебный год
	Сентябрь
	Зам. директора по ВР, руко​водители творческих объединений, спортивных секций

	2
	Обновление нормативно-правовой базы системы дополнительного об​разования
	Сентябрь
	Зам. директора по ВР

	3
	Разработка и утверждение учебного плана системы дополнительного образования
	Сентябрь
	Зам. директора по ВР

	4
	Кадровое обеспечение системы до​полнительного образования на те​кущий год
	Сентябрь
	Администра​ция, зам. ди​ректора по ВР

	5
	Осуществление мер по дальнейшему развитию и расширению сети до​полнительного образования детей
	В течение года
	Администра​ция, зам. ди​ректора по ВР

	6
	Организация деятельности по во​влечению обучающихся в работу творческих объединений, спортив​ных секций
	Сентябрь. В течение
года
	Зам. директора по ВР, руко​водители творческих объединений, спортивных секций

	7
	Организация взаимодействия с уч​реждениями дополнительного обра​зования детей
	Сентябрь.
В течение
года
	Зам. директора по ВР

	8
	Составление графика работы и рас​писания творческих объединений, спортивных секций с учетом занято​сти спортивного комплекса и поме​щений школы
	Сентябрь.
По мере из​менений в
расписании
	Зам. директора по ВР, руко​водители творческих объединений, спортивных секций

	2. Информационно-аналитическая работа

	1
	Анализ работы системы дополни​тельного образования детей за про​шедший год
	Май
	Зам. директора по ВР

	2
	Подготовка и сдача информации по количественному составу обучаю​щихся, занятых в работе творческих объединений, спортивных секций системы дополнительного образова​ния
	Сентябрь, январь, май
	Зам. директора по ВР, руко​водители творческих объединений, спортивных секций

	3
	Организация набора детей в творче​ские объединения, спортивные сек​ции
	Сентябрь
	Руководители
творческих

объединений,
спортивных

секций

	4
	Контроль за работой и качеством предоставляемых услуг в системе школьного дополнительного обра​зования
	В течение года
	Администра​ция

	
	
	
	

	7
	Подготовка и сдача отчета о работе творческих объединений, спортив​ных секций за прошедший год
	Май
	Руководители
творческих
объединений,
спортивных
секций

	3. Методическая работа

	1
	Организация работы по подготовке учебных программ творческих объ​единений и спортивных секций сис​темы школьного дополнительного образования
	Сентябрь
	Рук. кружков и 
секций

	2
	Организация работы по разработке календарно-тематического планиро​вания творческих объединений, спортивных секций
	
	

	3
	Организация работы по разработке планов работы творческих объеди​нений, спортивных секций
	
	

	4
	Организация деятельности по обес​печению системы дополнительного образования программно-методи​ческими учебными пособиями
	В течение года
	Администра​ция, спортив​ных секций

	5
	Проведение научно-методического семинара по вопросам программно​го обеспечения системы дополни​тельного образования
	Ноябрь,
март
	руководители
спортивных
секций

	6
	Участие педагогов дополнительного образования в работе семинаров, конференций по вопросам развития системы школьного дополнительно​го образования детей
	В течение года
	руководители
спортивных
секций

	4. Организация практической деятельности

	1
	Участие творческих объединений в конкурсах, смотрах районного и краевого уровней
	В течение года
	Руководители
творческих
объединений

	2
	Участие творческих объединений художественно-эстетической на​правленности в организации и про​ведении школьных культурно-мас​совых мероприятий
	
	

	3
	Участие творческих объединений историко-краеведческой направлен​ности в организации и проведении мероприятий по гражданскому и патриотическому воспитанию
	
	

	4
	Подготовка, проведение первенств школы по следующим видам спорта:
-
волейбол;
-
баскетбол;

	В течение года по от​дельному плану
	Руководители
спортивных
секций

	5
	Подготовка и проведение мероприя​тий физкультурно-спортивной на​правленности, спортивно-массовых мероприятий
	По отдельно​му плану
	Зам. директора по ВР, руко​водители спортивных секций

	6
	Участие школьных команд в район​ных, спортивных сорев​нованиях, мероприятиях
	По плану района
	Зам. директора по ВР, руко​водители спортивных секций

	7
	Подготовка и проведение творче​ского отчета объединения:
-
концерт;
-
выставка творческих работ;
-
проведение открытого мероприя​тия
 по профилю объединения
	В течение
года
	Зам. директора по ВР, руко​водители объ​единений, спортивных секций

	8
	Организация и проведение инструктажей по ОТ и ТБ в системе дополнительного образования
	В течение года
	

	9
	Организация деятельности по во​влечению несовершеннолетних, состоящих на различного рода про​филактическом учете и имеющих отклонения от норм поведения, в работу творческих объединений, спортивных секций
	Сентябрь.
В течение
года
	Зам. директора по ВР, класс​ные руководи​тели

	5. Работа по ОТ и ТБ, профилактике травматизма

	1
	Организация и проведение инструк​тажей по ОТ и ТБ в системе допол​нительного образования
	В течение года
	Руководители
творческих
объединений,
спортивных
секций

	2
	Контроль за соответствием санитар​но-гигиеническим нормам, требова​ниям пожарной и электробезопасно​сти помещений, оборудования и инвентаря, используемых в системе дополнительного образования
	В течение года
	Администра​ция, комиссия по ОТ и ТБ

	3
	Контроль за ведением документа​ции, журналов инструктажей по ОТ и ТБ в системе дополнительного образования
	1 раз в четверть
	Зам. директора поВР

	6. Работа с родителями

	1
	Организация информированности родительской общественности о наличии и работе творческих объ​единений, спортивных секций в сис​теме дополнительного образования детей
	Сентябрь
	Директор

	2
	Привлечение родительской общест​венности к участию в работе твор​ческих объединений
	В течение года
	Зам. директора по ВР, руко​водители творческих объединений

	3
	Привлечение родительской общест​венности к участию и проведению мероприятий физкультурно-оздоровительной направленности
	В течение года
	Зам. директора по ВР, руко​водители творческих объединений, спортивных секций

	4
	Проведение концертов, отчетных творческих выступлений, открытых уроков для родительской общест​венности с целью демонстрации достижений обучающихся
	
	


4.3 ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Подготовка и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся и проведение ЕГЭ

	1
	Анализ результатов государствен​ной (итоговой) аттестации, сдачи ЕГЭ выпускниками 9,11 классов за прошедший учебный год
	Сентябрь
	Зам. директора поУВР

	2
	Разработка плана мероприятий по подготовке и проведению государ​ственной (итоговой) аттестации в текущем учебном году
	Сентябрь
	Зам директора поУВР

	3
	Ознакомление родительской обще​ственности с нормативно-правовыми документами, регламен​тирующими проведение государст​венной (итоговой) аттестации выпу​скников 9, 11 классов
	Сентябрь, март
	Директор

	4
	Ознакомление выпускников 9, 11 классов с нормативно-правовыми документами, регламентирующими проведение государственной (итого​вой) аттестации
	Сентябрь, март, апрель
	Зам. директора поУВР

	5
	Проведение информационно-разъяснительной работы с классны​ми руководителями выпускных классов, учителями-предметниками, работающими в 9, 11 классах, по организации и проведению итоговой аттестации, ведению документации, отчетности
	Сентябрь
	Директор, зам директора поУВР

	6
	Подготовка и систематическое уточнение базы данных на выпуск​ников 11 классов для организации сдачи экзаменов в форме ЕГЭ
	Октябрь -апрель
	Зам. директора по УВР, классные руко​водители

	7
	Разработка рекомендаций для роди​телей и выпускников по психологи​ческой подготовке к итоговой атте​стации
	Октябрь
	Зам. директора по НМР, психолог

	8
	Оформление наглядности, стенда по подготовке и проведению ЕГЭ, ито​говой аттестации
	Октябрь,
май
	Зам. директора

по УВР,

зав. кабинетами

	9
	Проведение информационно-разъяснительной работы с родите​лями выпускников, находящихся на индивидуальном обучении
	Ноябрь, апрель
	Зам. директора по УВР

	10
	Проведение информационно-разъяснительной работы среди вы​пускников 9,11 классов по вопросам формы сдачи обязательных пись​менных экзаменов и устных экзаме​нов по выбору
	Январь -апрель
	Зам. директора по УВР, классные руко​водители, учителя-предметники

	11
	Организация работы по подготовке пункта проведения ГИА на базе ОУ
	Март - май
	Директор, зам. директора по УВР

	12
	Ознакомление педагогического кол​лектива, выпускников с изменения​ми, дополнениями в нормативно-правовой базе, регламентирующей проведение государственной (итого​вой) аттестации выпускников 9, 11 классов в текущем году
	Апрель -май
	Директор, зам. директора по УВР, классные руко​водители

	13
	Организация работы по порядку подготовки, экспертизы и хранению экзаменационного материала для проведения экзаменов по выбору
	Апрель -май
	Директор, зам. директора по УВР

	14
	Утверждение состава, предметных экзаменационных комиссий, апел​ляционной (конфликтной) комиссии
	Май
	Директор

	15
	Проведение государственной (ито​говой) аттестации для выпускников 9, 11 классов, находящихся на инди​видуальном обучении, в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на состояние их здоровья, и в условиях, отвечающих физиоло​гическим особенностям и состоянию их здоровья
	Апрель -май
	Зам. директора по УВР, классные руко​водители

	16
	Проведение педагогических советов по результатам внутришкольного кон​троля за освоением программ основно​го, среднего (полного) общего образо​вания выпускниками 9,11 классов и о допуске их к итоговой аттестации
	Май
	Директор

	17
	Проведение педагогических советов об окончании и результативности освоения программ основного, среднего (полного) общего образо​вания выпускниками 9, 11 классов, о награждении золотой, серебряной медалями, похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдель​ных предметов»
	Июнь
	Директор

	2. Организация мероприятий по проведению промежуточной аттестации обучающихся

	1
	Подведение итогов сдачи перевод​ных экзаменов обучающимися, имеющими академические задол​женности по итогам прошедшего учебного года
	Август
	Зам. директора по УВР

	2
	Подведение результатов успеваемо​сти обучающихся 2-9 классов по итогам четверти
	По

окончании
четверти
	Зам. директора по УВР, классные руко​водители

	3
	Подведение результатов успеваемо​сти обучающихся 10-11 классов по итогам полугодий
	По

окончании полугодия
	Зам. директора по УВР, классные руко​водители

	4
	Принятие решения о формах и сро​ках проведения промежуточной аттестации обучающихся 5-8, 10 классов
	Апрель
	Директор, зам. директора по УВР

	5
	Проведение информационно-разъяснительной работы с родитель​ской общественностью об успевае​мости обучающихся
	В течение года
	Классные руко​водители

	6
	Мониторинг результативности обу​чения по итогам учебного года
	Май
	Зам. директора по УВР

	7
	Награждение обучающихся по ито​гам учебного года Похвальным лис​том «За отличные успехи в обуче​нии»
	Май
	Зам. директора по УВР

	8
	Проведение мероприятий по пере​воду обучающихся в следующий класс:

-
оформление классных журналов;
-
оформление личных дел обучаю​щихся;
-
информированность родителей
	Май
	Зам. директора по УВР, классные руко​водители


4.4 ИНФОРМАТИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственный

	1. Организационное направление

	1
	Разработка и реализация плана ме​роприятий по обеспечению макси​мального внедрения ИКТ и медиа-средств в учебно-воспитательный процесс ОУ
	Сентябрь
	Зам. директора по 
УВР

	2
	Разработка приказов и инструкций, регламентирующих проведение в ОУ мероприятий по информацион​ной безопасности с сотрудниками и учащимися
	Сентябрь
	Директор, зам. директора по УВР 

	3
	Проведение контроля за выполнени​ем мероприятий, связанных с защи​той информации и недопущения несанкционированного доступа в информационную сеть
	В течение
года
	Зам. директора по УВР

	4
	Разработка рекомендаций к темати​ческому планированию уроков по всем дисциплинам с учетом необхо​димости формирования элементов информационной культуры
	Сентябрь
	Зам. директора по информати​зации, мето​дист

	5
	Анализ текущей ситуации процесса информатизации ОУ, коррекция и мониторинг деятельности по этой проблеме
	1 раз в квар​тал
	Зам. директора по УВР

	6
	Организация и планирование рабо​ты кабинетов МВТ с учетом исполь​зования информационных техноло​гий в преподавании предметов всех возрастных категорий обучающихся ОУ
	Сентябрь, январь
	Зам. директора по УВР

	7
	Работа с нормативно-правовыми и инструктивно-методическими мате​риалами по информатизации ОУ
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	8
	Организация работы объединений обучающихся, использующих в сво​ем творчестве элементы медиаобразования, компьютерные технологии
	В течение
года
	Заместители директора, учителя-предметники

	9
	Анализ работы по информатизации ОУ за прошедший год
	Май
	Зам. директора по УВР

	2. Методическая работа

	1
	Создание и поддержка в ОУ банка педагогической информации, обес​печение санкционированного досту​па к нему
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	2
	Приобретение, создание и сопрово​ждение учебно-методических и про​граммных комплексов, включая учебные пособия для учащихся и учителей
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	3
	Участие в разработке методических материалов по медиаобразованию, автоматизации делопроизводства; учета библиотечного фонда
	В течение
года
	Зам. директора по УВР, библио​текарь

	4
	Постоянное отслеживание и экспер​тиза научно-методических, про​граммных и технических разрабо​ток, ведущихся в районе, информатизации образо​вания
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	5
	Разработка и апробация новых учеб​ных модулей для обучающихся, ориентированных на профессио​нальное обучение работе с совре​менными информационными сред​ствами
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	6
	Освещение опыта работы ОУ по реализации программ информатиза​ции учебно-воспитательного про​цесса на различных семинарах, кон​ференциях
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	7
	Расширение возможностей исполь​зования ИКТ для освещения дея​тельности ОУ, его достижений
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	3. Работа с кадрами

	1
	Организация и поддержка деятель​ности учителей, интересующихся проблемами информатизации обра​зования
	В течение
года
	Зам. директора по УВР

	2
	Организация и содействие подго​товке и переподготовке учителей-предметников различных дисциплин по вопросам внедрения ИКТ, средств медиаобразования, приемов работы в глобальных информацион​ных сетях
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	3
	Повышение квалификации в области использования ИКТ учителей-предметников, администрации, биб​лиотекаря, других сотрудников ОУ
	По графику
	Зам. директора по УВР

	4. Учебная и внеучебная работа с обучающимися

	1
	Совершенствование процесса обу​чения информатике и ИКТ, введение обучения с 7 класса
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	2
	Разработка и апробация обучающи​мися новых учебных информацион​ных модулей для поддержки образо​вательного процесса по предметам
	В течение года
	Зам. директора по УВР, 

	3
	Активизация деятельности обучаю​щихся по использованию ИКТ для проведения школьных культурно-массовых мероприятий
	В течение года
	Зам. директора по ВР

	4
	Разработка обучающимися презен​тационных информационных мате​риалов по итогам деятельности ОУ
	В течение года
	Зам. директора по информати​зации

	5. Работа с родителями

	1
	Информирование родительской об​щественности об итогах деятельно​сти ОУ по информатизации учебно-воспитательного процесса
	В течение года
	Директор

	2
	Привлечение родительской общест​венности к разработке и апробации информационных ресурсов по ито​гам деятельности ОУ
	В течение года
	Зам. директора информатиза​ции

	3
	Привлечение родительской общест​венности к дополнительному обес​печению и оснащению информаци​онно-программным оборудованием и материалами материально-техни​ческую базу ОУ
	В течение года
	Директор, зам. директора по АХР

	6. Материально-техническое обеспечение

	1
	Обеспечение функционирования электронной почты высокоскорост​ного доступа к сети Интернет
	В течение года
	Директор

	2
	Решение проблем ремонта, сервис​ного обслуживания оборудования
	В течение года
	Учитель информатики

	3
	Поиск ресурсов для оснащения ОУ аудио- и видеотехникой, оргтехни​кой, компьютерами
	В течение года
	Директор

	4
	Приобретение программно-методи​ческого обеспечения для кабинета ИКТ и ИВТ
	В течение года
	Директор

	5
	Обеспечение для ОУ доступа к бан​ку педагогической информации на физических носителях (CD-дисках, дискетах, аудио- и видеокассетах, бумаге и т. д.)
	В течение года
	Зам. директора по УВР

	7. Безопасность режима обучения и соблюдение ОТ

	1
	Проведение вводного инструктажа и инструктажей на рабочем месте по ОТ и ТБ с обучающимися в со​ответствии с требованиями под рос​пись
	Сентябрь, январь
	Учителя

	2
	Контроль за соблюдением санитар​но-гигиенических норм и правил в кабинетах ИВТ:

-
рабочее место обучающегося;
-
освещенность;

-
микроклимат;

-
качество санитарной уборки
(ежедневная влажная уборка, гене​ральная
уборка)
	В течение года по гра​фику
	Директор, комиссия по ОТ

	3
	Контроль за соблюдением правил пожарной и электробезопасности в кабинетах ИВТ
	В течение года
	Директор, комиссия по ОТ

	4
	Контроль за безопасной работой компьютерной техники и оргтех​ники
	В течение года
	Учитель информатики


Раздел 5

ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ПО СОВЕРШЕНСТВОВАНИЮ НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ

И ИННОВАЦИОННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

5.1 ОРГАНИЗАЦИЯ НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Организационно-методическая работа

	1
	Планирование работы научно-методической службы на текущий год
	Август
	Зам. дирек​тора по УВР

	2
	Планирование работы предметных ШМО на текущий год
	Август
	Зам. дирек​тора по УВР

	3
	Проведение заседаний научно-методического совета
	1 раз в четверть
	Зам. дирек​тора по УВР

	4
	Проведение заседаний предметных ШМО
	1 раз в четверть
	Зам. дирек​тора по УВР

	5
	Организация работы методического семинара по основным вопросам повышения качества образования
	1 раз в четверть
	Зам. дирек​тора по УВР

	б
	Организация работы по утвержде​нию программно-методического обеспечения образовательного про​цесса
	Сентябрь
	Директор, зам. директора по УВР

	7
	Организация работы по утвержде​нию программно-методического обеспечения системы дополни​тельного образования
	Сентябрь
	Директор, зам. директо​ра по ВР

	8
	Анализ и обобщение результатов научно-методической работы за прошедший год
	Май
	Зам. директо​ра по УВР


	9
	Анализ и обобщение результатов работы предметных ШМО за прошедший год
	Май
	Зам. директо​ра по УВР 

	10
	Организация работы с молодыми специалистами
	В течение года
	Зам. дирек​тора по УВР

	11
	Организация и проведение на базе ОУ научно-практических семина​ров, конференций районного уровнях
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР


	12
	Организация участия педагогиче​ских работников в научно-практи​ческих конференциях, семинарах районного уровня с изданием печатных ста​тей
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	13
	Организация информирования ро​дительской общественности о ре​зультатах научно-исследователь​ской работы ОУ
	Сентябрь,
март
	Зам. директо​ра по УВР

	19
	Организация и проведение школь​ного профессионального конкурса «Ура! Урок!»
	Апрель
	Зам. директо​ра по УВР

	2. Методическая помощь и консультации

	1
	Организация методической помо​щи педагогическим работникам, принимающим участие в профес​сиональных конкурсах районного, городского, областного уровня
	По мере необходи​мости
	Зам. директо​ра по УВР

	2
	Изучение, обобщение и распро​странение передового педагогиче​ского опыта
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	3
	Оказание методической помощи при разработке аспектно-темати-ческого плана работы предметной кафедры
	Сентябрь
	Зам. директо​ра по УВР

	4
	Оказание методической помощи, организация и контроль за работой предметной кафедры
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	5
	Оказание методической помощи в подготовке выступлений учителей-предметников на заседаниях рай​онных методических объединений
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	6
	Оказание методической помощи при организации и проведении уроков с мультимедийной под​держкой
	В течение
года
	Зам. директо​ра по УВР 

	7
	Оказание помощи при разработке мультимедийных презентаций по учебным предметам
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	3. Организация научно-исследовательской деятельности

	1
	Организация научно-исследо​вательской деятельности педаго​гических работников по направле​ниям:

-
информационно-технологическое;
-
физкультурно-оздоровительное;
-
культурологическое;

-
историко-краеведческое;
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	1
	2
	3
	4

	2
	Организация деятельности педаго​гических работников по выпуску издательско-печатной продукции по итогам научно-исследователь​ской деятельности
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	3
	Организация научно-исследова​тельской деятельности обучаю​щихся по направлениям: -информационно-технологическое;
-
физкультурно-оздоровительное;
-
культурологическое;

-
историко-краеведческое
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	4
	Организация деятельности по вы​пуску издательско-печатной про​дукции обучающихся по итогам научно-исследовательской дея​тельности
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	
	
	
	

	5
	Взаимодействие с высшими учеб​ными заведениями по организации научно-исследовательской дея​тельности педагогических работ​ников по физкультурно-оздоровительному направлению
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	6
	Взаимодействие с высшими учеб​ными заведениями по организации научно-исследовательской дея​тельности педагогических работ​ников, НОУ по культурологиче​скому, историко-краеведческому направлению
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	7
	Взаимодействие с техническими вузами по организации научно-исследовательской деятельности педагогических работников, по информационно-технологическому направлению
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	8
	Проведение диагностики результа​тивности научных исследований по заявленным направлениям
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	9
	Организация и проведение на базе ОУ исследований по внедрению новых технологий в организацию учебно-воспитательного процесса по физической культуре
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	10
	Проведение научно-исследова​тельской работы по итогам мони​торинга физического развития и состояния здоровья обучающихся
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	11
	Организация и проведение на базе ОУ исследований по мотивации ЗОЖ
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР

	12
	Организация участия членов НОУ в конкурсах научно-исследова​тельских работ районного, город​ского, областного, всероссийского уровней
	В течение года
	Зам. директо​ра по УВР


Раздел 6
ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
ПО СОВЕРШЕНСТВОВАНИЮ ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОУ
6.1 ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ
САМОУПРАВЛЕНИЯ
ПО ФОРМИРОВАНИЮ АКТИВНОЙ ЖИЗНЕННОЙ ПОЗИЦИИ
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Участники
	Ответствен​ный

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Планирование работы дет​ского объединения «Город мастеров»
	Сентябрь
	1-4 классы
	Зам. дирек​тора по ВР

	2
	Планирование работы дет​ского объединения «ДОМ»
	Сентябрь
	5-11 классы


	

	3
	Планирование работы Сове​та старшеклассников
	Сентябрь
	5-11 классы
	Зам. дирек​тора по ВР, руководитель МО классных руководите​лей

	4
	Проведение заседаний Со​вета старшеклассников по организации и проведению общешкольных мероприятий для 9-11 классов
	1 раз в месяц
	Совет старше​классников
	Зам. дирек​тора по ВР

	5
	Проведение заседаний Со​вета дела по организации и проведению общешкольных мероприятий для 5-8 классов
	1 раз в месяц
	Совет дела
	Зам. дирек​тора по ВР

	9
	Организация работы спортцентра:
-
оказание помощи в прове​дении школьных спортивных
соревнований;

-
оказание помощи в 
проведении спортивно-массовых
мероприятий;

-
участие в соревнованиях,
оборонно-спортивных играх
районного, городского и бо​
лее высокого уровня
	План спортивно-массовых мероприя​тий школы
	Члены спортцентра
	Зам. дирек​тора по ВР, руководите​ли спортив​ных секций

	10
	Организация работы министерств
	По плану работы школы
	Министры
	Зам. дирек​тора по ВР, кураторы министерств

	12
	Анализ работы детских объ​единений
	Май
	
	Зам. дирек​тора по ВР


6.2 ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СИСТЕМЫ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	1. Организационная работа

	1
	Планирование деятельности системы дополнительного образования на теку​щий учебный год
	Сентябрь
	Зам. директо​ра по ВР, руководители творческих объединений, спортивных секций

	2
	Обновление нормативно-правовой базы системы дополнительного образования
	Сентябрь
	Зам. директо​ра по ВР

	3
	Разработка и утверждение учебного плана системы дополнительного обра​зования
	Сентябрь
	Зам. директо​ра по ВР

	4
	Кадровое обеспечение системы допол​нительного образования на текущий год
	Сентябрь
	Администра​ция, зам. ди​ректора по ВР

	5
	Осуществление мер по дальнейшему развитию и расширению сети дополни​тельного образования детей
	В течение года
	Администра​ция, зам. ди​ректора по ВР

	6
	Организация деятельности по вовлече​нию обучающихся в работу творческих объединений, спортивных секций
	Сентябрь.
В течение
года
	Зам. директо​ра по ВР, руководители творческих объединений, спортивных секций

	7
	Организация взаимодействия с учреж​дениями дополнительного образования
детей
	Сентябрь.
В течение
года
	Зам. директо​ра по ВР

	8
	Составление графика работы и расписа​ния творческих объединений, спортив​ных секций с учетом занятости спор​тивного комплекса и помещений школы
	Сентябрь. По мере изменений в расписа​нии
	Зам. директо​ра по ВР, руководители творческих объединений, спортивных секций


                                                                                        Раздел 8

МЕРОПРИЯТИЯ ПО УКРЕПЛЕНИЮ

МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ ОУ

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	8.1 Ремонтные работы

	1) Внутренние ремонтные работы помещений

	1
	Проведение текущего ремонта (побелка, покраска) рекреаций школы
	В каникуляр​ное время
по мере необ​ходимости
	Зам. директо​ра по АХР, технический персонал

	2
	Проведение текущего ремонта (побелка, покраска) коридорных помещений школы


	
	

	3
	Проведение текущего ремонта (побелка, покраска) учебных каби​нетов школы


	
	

	4
	Текущий ремонт (покраска, побел​ка) лестничных пролетов школы

	
	

	5
	Текущий ремонт (покраска, побел​ка) спортивных залов школы

	
	

	6
	Текущий ремонт (покраска, побел​ка) актового зала школы


	
	

	7
	Настил линолеума в помещениях школы


	
	

	

	2) Ремонт оборудования, инвентаря

	1
	Текущий ремонт сантехники, дверных замков, кранов и т.п.
	В течение года по мере необхо​димости
	Зам. дирек​тора по АХР 

	2
	Текущий ремонт инвентаря раз​личного назначения


	
	

	3
	Текущий ремонт специального оборудования различного назна​чения


	
	

	4
	Текущий ремонт электрооборудо​вания


	
	

	5
	Текущий ремонт технических средств обучения, оргтехники, информационного, электронного оборудования


	
	

	3) Ремонтные работы на территории школы

	1
	 Устройство ограждения территории школы
	Сентябрь, май
	Директор, зам. директо​ра по АХР

	2
	Текущий ремонт и покраска спор​тивных сооружений на террито​рии школы
	Май - июнь
	Зам. дирек​тора по АХР

	3
	Работы по озеленению террито​рии школы
	Апрель, ноябрь
	Отв. за участок

	4
	Установка малых форм, полосы препятствий, скамеек
	Июнь-август
	Директор, зам. директо​ра по АХР

	5
	Проведение работ по электроосвещенности  школьной террито​рии
	
	

	6
	Ремонт асфальтового покрытия дороги вокруг школьного здания

	
	

	7
	Ремонт беговой дорожки вокруг стадиона

	
	


