План

подготовки и проведения государственной  (итоговой) аттестации (ГИА – 9) выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования, в 2013 году.

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственные 

	1. Подготовка нормативно-правовых документов по обеспечению проведения ГИА - 9

	1.1.
	Издать приказ о назначении ответственных:

- за организацию подготовки выпускников школы освоивших  образовательные программы основного общего образования, к участию в ГИА 9;
- за формирование базы данных о выпускникам освоивших образовательные программы основного общего образования;
- за заполнение и выдачу пропусков на 
   ГИА 9;

- за доставку выпускников к ППЭ.
	Январь 2013 г.
	Прокопенко О.А., директор школы

	1.2.
	Издать приказ о допуске учащихся 9 класса к государственной  (итоговой) аттестации
	Май 2013 г. 
	Прокопенко О.А., директор школы

	2. Организационно – технические мероприятия по подготовке выпускников к ГИА 9.



	2.1.
	Сформировать базу данных выпускников 9 класса 
	До 01 марта 2013 г. 
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР

	2.2
	Провести собрания с обучающимися 9 класса и их родителями (законными представителями) по вопросу проведения ГИА
	Февраль – апрель 2012 г. 
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР, Карелина О.В., кл. руководитель 9 класса 

	2.3.
	Организовать и провести тренировочные занятия с выпускниками 9 класса по заполнению бланков ГИА 9
	Февраль – апрель 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР, Прокопенко О.А., учитель русского языка, Карелина О.В.,  кл. руководитель 9 класса, Домаренко О.В., учитель математики

	2.4.
	Провести контрольные работы с выпускниками 9 класса по русскому языку, математике с применением экзаменационных материалов для проведения ГИА 9
	декабрь – апрель 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР, Прокопенко О.А., учитель русского языка, Домаренко О.В., учитель математики 

	2.5. 
	Организовать выдачу пропусков  на ГИА 9
	Апрель – май 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР.



	2.6.
	Подготовить ведомости учета и выдачи свидетельств по результатам ГИА 9
	Апрель – июнь 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР.



	2.7.
	Организовать выдачу свидетельств по результатам ГИА 9
	Июнь 2012 г.
	Прокопенко О.А., директор школы

	3. Информационное сопровождение ГИА 9

	3.1.
	Подготовить информационный стенд по процедуре организации и проведения ГИА 9 
	Февраль 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР.



	3.2.
	Информировать выпускников 9 класса, их родителей о работе «горячей линии» РУНО
	Весь период
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР.



	4. Финансовое обеспечение  ГИА 9

	4.1.
	Обеспечить финансирование для организации проведения ГИА 9
	Январь – июнь 2013 г.
	Прокопенко О.А., директор школы

	5. Проведение ГИА 9

	5.1.
	Обеспечить прибытие выпускников 9 класса в ППЭ
	В день проведения экзамена 
	Карелина О.В., кл. руководитель 9 класса

	5.2.
	Получить сведения о результатах ГИА 9
	Согласно приказу Минобразования
	Прокопенко О.А., директор школы

	5.3.
	Получить и выдать свидетельства выпускникам 9 класса о результатах ГИА 9
	Июнь 2013 г.
	Прокопенко О.А., директор школы

	6. Подведение итогов  проведения ГИА 9

	6.1
	Провести сравнительный анализ результатов ГИА 9 и результатов итоговой аттестации по отношению  к предыдущему году
	Июнь 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР.



	6.2.
	Подготовить аналитическую справку (отчет) по результатам ГИА 9 с выводами и предложениями по совершенствованию его организации и проведения
	Июнь 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР, Прокопенко О.А., учитель русского языка, Домаренко О.В., учитель математики, кл. руководитель 9 класса




План

подготовки и проведения Единого государственного

экзамена в МКОУ школе № 3 с.Хороль

 в 2013 году для выпускников 11 класса 

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственные 

	1. Подготовка нормативно-правовых документов по обеспечению проведения ЕГЭ в 2011 году

	1.1.
	Издать приказ о назначении ответственных:

- за организацию подготовки выпускников школы к участию в ЕГЭ;

- за формирование базы данных по  выпускникам школы;

- за заполнение и выдачу пропусков на ЕГЭ;

- за доставку выпускников к ППЭ и идентификацию их личности в случае отсутствия паспорта;

- за выдачу свидетельства о результатах ЕГЭ.
	Январь 

2013 г.
	Прокопенко О.А., директор школы

	1.2.
	Организовать подачу заявлений от выпускников 11 класса на имя директора школы о прохождении ЕГЭ по предметам по выбору
	До 01 марта 2013 г.
	Костенко Т.В., кл. руководитель 11 класса

	1.3.
	Издать приказ о допуске учащихся 11 класса к сдаче ЕГЭ (отдельно по классам)
	Май 2013 г.
	Прокопенко О.А., директор школы

	2. Организационно – технические мероприятия по подготовке выпускников к ЕГЭ

	2.1.
	Сформировать базу данных выпускников 11 класса
	До 01 февраля 2013 г. 
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР

	2.2
	Провести контрольные работы с выпускниками 11 класса по русскому языку, математике, предметам по выбору с применением тестовых технологий по материалам ЕГЭ
	Декабрь 2012

–март 2013 гг.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР, учителя – предметники

	2.3.
	Организовать и провести тренировочные занятия с выпускниками 11 класса по заполнению бланков ЕГЭ
	Март– апрель 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР, учителя – предметники

	2.4.
	Организовать проведение собраний  с учащимися 11 класса и их родителями (законными представителями) по вопросу проведения ЕГЭ.
	Январь-апрель 2013 г. 
	Прокопенко О.А., директор школы, Костенко Т.В., кл. руководитель 11 класса

	2.5.
	Организовать выдачу пропусков на  ЕГЭ
	Апрель -  май 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР

	2.6.


	Подготовить ведомость учета и выдачи свидетельств по результатам  ЕГЭ
	Апрель – июнь 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР

	2.7.
	Организовать выдачу свидетельств установленного образца  по результатам  ЕГЭ 
	Июнь 2013 г.
	Прокопенко О.А., директор школы, Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР

	3. Информационное сопровождение ЕГЭ 

	3.1.
	Подготовить информационный стенд  по процедуре  организации и проведения ЕГЭ:

- положение  о государственной  итоговой  аттестации;

- выписка из  «Положения о ЕГЭ»

- приказ о допуске  учащихся  к экзаменам;

- инструкция по заполнению бланков  ЕГЭ;

- инструкция для участников ЕГЭ;

- график проведения консультаций; 

- график сдачи  ЕГЭ (с указанием времени, места)
	Январь-апрель 2013 г.  
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР

	3.2.
	Информировать выпускников, их родителей о «горячей линии» РУНО 
	Январь 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР, кл. руководитель 11 класса

	4. Финансовое  обеспечение ЕГЭ

	4.1.
	Обеспечить финансирование для организации всех участников ЕГЭ
	Январь- июнь 2013 г.
	Прокопенко О.А., директор школы

	5. Проведение ЕГЭ

	5.1
	Обеспечить прибытие выпускников 11 класса в ППЭ
	В день проведения
	Костенко Т.В., кл. руководитель 11 класса

	5.2
	Получить сведения о результатах ЕГЭ
	Согласно приказу Минобрнауки
	Прокопенко О.А., директор школы

	5.3.
	Получить и выдать свидетельства выпускников 11 класса
	Июнь – июль 2013 г.
	Прокопенко О.А., директор школы

	6. Подведение итогов проведения ЕГЭ 


	6.1.
	Провести сравнительный анализ результатов ЕГЭ и результатов итоговой аттестации по отношению к предыдущему учебному году
	 Июнь 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР

	6.2.
	Подготовить аналитическую справку  (отчет) по результатам ЕГЭ с выводами и предложениями по совершенствованию его организации и проведения
	Июнь 2013 г.
	Лущ Е.Ф., зам. директора по УВР


