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ПЛАН-ГРАФИК

подготовки МКОУ средняя школа с. Прилуки
К ЕГЭ И ГИА
в 2012-2013 учебном году

	№
	Мероприятия 
	Сроки 
	Ответственные 
	Отметка о выполне-нии

	Раздел 1. Нормативное и ресурсное обеспечение

	1.1
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной итоговой аттестации в 2012-2013 учебном году

-на совещаниях при директоре;

- на инструктивно-методических совещаниях;

- на классных часах и родительских собраниях.
	В течение года
	Директор, Зам.директора по УВР
	

	1.2
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения итоговой аттестации  через издание системы приказов и распорядительных документов:

- о назначении ответственного за подготовку, организацию проведения ЕГЭ, ГИА в школе;

-о утверждении плана-графика по подготовке к  ЕГЭ, ГИА;

-о формировании базы данных по ЕГЭ, ГИА;

-о назначении сопровождающих выпускников в ППЭ по предметам;

-о проведении диагностических и тренировочных работ в форме ЕГЭ (11 класс), в форме ГИА (9класс);

-о проведении пробных экзаменов по русскому языку и математике в 9-х классах;

-о допуске учащихся 9 и 11 классов к экзаменам;

-Об  утверждении списков  выпускников 9-х классов,  на экзамены по выбору;

-Об утверждении состава комиссий по выставлению итоговой отметки в 9-х классах по русскому языку и математике;

-Об  утверждении списков сдающих ЕГЭ

-О работе школьной комиссии по выставлению итоговой отметки о среднем (полном) общем образовании;

- Об  утверждении списков сдающих ЕГЭ.

	Сентябрь

Сентябрь

1 четверть

Май

В течение года

Май

Май

Май

Май

Май

май
	Директор,

Зам.директора по УВР
	

	1.3
	Разработка, изучение инструкций и методических материалов:

- в помощь учащимся;

- в помощь учителям;

- организаторам в аудитории;

- дежурным в ППЭ.
	3 четверть
	Зам. директора по УВР 
	

	Раздел 2. Организация, управление, контроль.

	2.1
	Рассмотрение педсоветом, отражающих проведение государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ и ГИА:

- утверждение выбора учащихся экзаменов;

- о допуске учащихся к  государственной (итоговой) аттестации;

- анализ результатов ЕГЭ и ГИА.
	Май

Май

август
	Администрация
	

	2.2
	Административное совещание по теме «Организация итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ГИА».

Вопросы:

- проведение ЕГЭ и ГИА в установленные сроки;

- оформление письменных заявлений учащихся 11 класса о выборе экзаменов;

- организация выдачи свидетельств по результатам ЕГЭ и ГИА.
	3 четверть
	директор
	

	2.3
	Сбор ксерокопий паспортов выпускников 9 и 11 классов
	1 четверть
	Кл.рук 9, 11класса
	

	2.4
	Составление списочного состава :

- выпускников 9 и 11 классов , для организации и проведения экзаменов в щадящем режиме;

- выпускников 11 класса- для организации и проведения экзаменов по выбору;
	По необходимости

Сентябрь

Ноябрь

февраль
	Зам. директора по УВР
	

	2.5
	Заполнение РБД по ЕГЭ и ГИА
	По запросу РУНО
	Зам. директора по УВР
	

	2.6
	Прием заявлений учащихся 11 класса о сдаче ЕГЭ по выбору и регистрация их в специальном журнале
	До 1 марта
	Зам. директора по УВР
	

	2.7
	Подготовка учащихся 9 и 11 классов к государственной (итоговой) аттестации:

- ознакомление учащихся с нормативно-правовой базой, регулирующей проведение   государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ и ГИА;

- практические занятия с учащимися по работе с КИМами;

-обучение технологии оформления бланков ответов;

- ознакомление учащихся с критериями аттестационных отметок;

- проведение психологических консультаций и тренингов;

- организация репетиционных тестирований с целью овладения учащимися методикой выполнения тестов ЕГЭ;

- индивидуальное консультирование выпускников по подготовке к экзаменам.


	1четв., 4 четв.

В течение года

4 четверть

В течение года

В течение года


	Кл.рук-ли,

Учителя-
Предметники

 Зам. директора по УВР

Классные руководители
Учителя-предметники
	

	2.9
	Подготовка графика проведения консультаций при проведении экзаменов
	Январь 
	Зам. директора по УВР
	

	2.10
	Подготовка графика занятости учителей во время экзаменов
	май
	Зам. директора по УВР
	

	2.11
	Назначения сопровождающего в ППЭ выпускников на ЕГЭ
	май
	директор
	

	2.12
	Подготовка и выдача пропусков на ЕГЭ, уведомлений о ГИА для учащихся 9 классов.
	май
	Директор 
	

	2.15
	Организация ППЭ при проведении ГИА по русскому языку и математике в 9  классах (оформление документации, кабинетов)
	май
	Зам. директора по УВР
	

	2.16
	Оформление информационных стендов  о проведении ЕГЭ и ГИА

- в кабинетах

- в рекреации школы
	1 четверть

1и 4 четверть
	Учителя-предметники

Зам. директора по УВР
	

	2.17
	Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению ЕГЭ и ГИА
	июнь
	Зам.директора
	

	2.18
	Контроль  за своевременным прохождением программ учебных предметам
	По окончании четвертей


	Зам. директора по УВР
	

	2.19
	Контроль  за деятельностью учителей, классных руководителей по подготовке к ЕГЭ, ГИА
	В течение года
	Зам. директора по УВР.
	

	2.20
	Контроль  за организацией проведения консультаций по предметам, организацией психологического тренинга учащихся
	Май, июнь
	Зам. директора по УВР
	

	2.21
	Контроль системы повторения по русскому языку и математике при подготовке к итоговой аттестации
	4 четверть
	Зам. директора по УВР.
	

	2.23
	Проведение мониторинга качества образования на основе результатов репетиционных тестирований, промежуточной аттестации и результатов ЕГЭ, ГИА.
	В течение  года
	Зам. директора по УВР
	

	2.24
	Сбор и анализ информации о поступлении выпускников в ВУЗы и ССУЗы
	Август


	Кл. руководитель
	

	2.25
	Работа с родителями:

- ознакомление с нормативными документами, регламентирующими проведения ЕГЭ и ГИА;

- информирование родителей о результатах диагностических и тренировочных работ в форме ЕГЭ и ГИА.

- проведение родительских собраний по вопросам проведения экзаменов.
	2 четверть

В течение года

4 четверть
	Кл. руководитель

	

	Раздел 3.  Кадры

	3.1
	Проведение инструктивно-методических совещаний по вопросам организации и подготовки к ЕГЭ и ГИА:

- изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации ;

- ознакомление учителей –предметников с бланками ЕГЭ, ГИА, обучение их технологии оформления бланков. 
	3,4 четверть
	Директор 
	

	3.3
	Участие учителей –предметников в работе семинаров по проведению ЕГЭ, ГИА.
	В течение  года
	директор
	

	3.4
	Направление педагогов школы на курсы повышения квалификации по вопросам проведения ЕГЭ, ГИА.
	В течение года
	Администрация
	

	3.8
	Проведение инструктажа с сопровождающими выпускников в ППЭ:

- о правилах участия выпускников в ЕГЭ;

- о мерах по охране жизни и здоровья при сопровождении выпускников в ППЭ.
	май
	Директор 
	


