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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке приема и отчисления  учащихся 

1.Общие положения. 
Настоящее положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации № 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом Российской Федерации от 08 ноября 2011г. №310-ФЗ «О внесении изменений в статьи 16 и 31 Закона Российской Федерации «Об образовании» в части обеспечения территориальной доступности муниципальных образовательных учреждений», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 года №196, приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 15 февраля 2012 г. N 107 «Об утверждении порядка приёма граждан в общеобразовательные учреждения»,

Уставом  школы и является нормативным документом прямого действия. 
Положение регулирует вопросы приема в первый класс школы, классы I, II ступени, отчисления учащихся. 
      Настоящее положение вводится как документ, обязательный для исполнения всеми членами педагогического коллектива, родителями.

2. Основные задачи 
Главной задачей настоящего Положения является установление порядка приема обучающихся в  школу, отчисление учащихся из школы и контроль за соблюдением  прав граждан на образование.
3. Организация приема в первый класс. 
3.1. Заявления граждан о приёме детей в школу принимает  директор школы. 
3.2. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц  не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта администрации Хорольского муниципального района о закрепленной территории,   школа размещает на информационном стенде и на официальном сайте учреждения информацию о количестве мест в первом  классе;
 не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.

3.2. Гражданам, не проживающим на территории, закрепленной за школой, может быть отказано в приеме только  по причине отсутствия свободных мест в школе, то есть при наполняемости всех класса не менее 25 обучающихся. 
3.3. Прием детей для обучения в более раннем возрасте осуществлять при наличии разрешения управления народного образования Хорольского муниципального района. 
3.4. Прием граждан в учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

         Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

        Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

         Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

3.5. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

3.6.  Родители (законные представители) обязаны ознакомиться  с лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, уставом  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

           Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации .

3.7. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного директора и печатью учреждения.

3.8.   Прием заявлений в первый класс учреждений для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

3.9. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории района  прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.   При  окончании  зачисления  в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории,  школа вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

3.10. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

3.11. Конкурсный отбор  при приёме в 1 класс  не проводится. 

4. Организация приема в первый класс  в течение учебного года или во второй и последующий классы
4.1.  родители (законные представители) обучающегося  предоставляют документы в соответствии с п. 3.5. данного Положения и  дополнительно представляют:

-  личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее,  - -  

- ведомость текущих отметок по изученным предметам, заверенная руководителем образовательного учреждения (при переходе в течение учебного года); 
- паспорт при приеме обучающегося - гражданина Российской Федерации, достигшего 14-летнего возраста. 

5. Порядок отчисления учащихся их Школы
5.1.  Отчисление  учащихся,  завершивших освоение программ основного общего образования   с вручением  Аттестата об основном  общем образовании оформляется приказом директора.

5.2.    Отчисление учащегося в связи с переходом или переводом в иное образовательное учреждение производится на основании заявления родителей (законных представителей)  с указанием  пункта выбытия и наименования образовательного учреждения. Личное дело, медицинские документы, документ об уровне образования или уровне усвоения обучающимся соответствующей образовательной программы образовательного учреждения, заверенные подписью директора и печатью школы передаются через орган управления образованием.
5.3. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить  Школу  до получения   общего образования.

.Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего  Школу  до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

По решению  педагогического совета Школы  за совершенные неоднократно грубые нарушения устава  Школы  допускается исключение из  Школы  обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

Исключение обучающегося из  Школы  применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в  Школе  оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников  Школы, а также нормальное функционирование  Школы.

 Под неоднократным нарушением устава понимается совершение обучающимся, имеющим два и более дисциплинарных взыскания в течение учебного года, наложенных директором Школы, нового, как правило, грубого нарушения дисциплины.

Грубым нарушением дисциплины признается нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия:

-причинение ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников, посетителей Школы;

-причинение ущерба имуществу Школы, имуществу обучающихся, сотрудников, посетителей Школы;

-дезорганизация работы Школы как образовательного учреждения.


 Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается педагогическим советом Школы с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  и органа опеки и попечительства.

Решение педагогического совета Школы об исключении обучающегося оформляется приказом директора Школы.

 Решение об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

 Школа  незамедлительно обязана проинформировать об исключении обучающегося из  Школы  его родителей (законных представителей) и орган местного самоуправления.


Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с органом местного самоуправления и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из  Школы, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

