Инструкция для общественных наблюдателей в период проведения всероссийских проверочных работ  2020 года (далее –ВПР)

1. Прибыть в школу не позднее, чем за 15 минут до начала ВПР

2. Ознакомиться с документами школы о проведении ВПР (закрепление учебных кабинетов за классами, рассадка обучающихся в кабинете, количество организаторов в кабинете). Выбрать предмет, класс (если есть параллель)

Рекомендуется рассадка по одному участнику за партой и проведение работы не менее чем двумя организаторами в классе. Окончательное решение по рассадке и количеству организаторов принимает ОО Количество 

3. Участникам ВПР организатор выдает коды (листы с напечатанными кодами, которые разрезаются на отдельные части и выдаются участникам перед началом каждой работы).  Коды выдаются участникам один раз до проведения всех проверочных работ. Каждый код является уникальным и используется во всей ОО только один раз. Каждому участнику выдается один и тот же код на все работы.

Организатор заполняет протокол с кодами для фиксации соответствия кода и ФИО участника или пользуется готовым протоколом.
4. ОО может принять решение о выдаче дополнительных листов под черновики. 

На листах с заданиями отведено достаточно места для записи ответов. Для записи решения задания или иного развернутого ответа выделено специальное поле.

5. После выдачи кодов организатор выдает участникам ВПР один из вариантов работы для выполнения заданий. Работа может выполняться ручками (синей или черной), которые обычно используются обучающимися на уроках. 
Формат печати - А4, черно-белая, допускается печать на обеих сторонах листа. Не допускается печать двух страниц на одну сторону листа А4
6. Организатор проводит инструктаж на основе данного в инструкции текста (5 мин). Текст инструктажа адаптирован к каждому предмету
7. Организатор проверяет, чтобы каждый участник переписал выданный ему код в специально отведенное поле в верхней правой части каждого листа с заданиями

8. Во время проведения работы организатор обеспечивает порядок и дисциплину в классе

9. По окончанию работы организатор  собирает все бумажные материалы, в том числе и черновики.
10. Особенности проведения ВПР по английскому языку. 
Всероссийская проверочная работа по иностранным языкам (английский, немецкий, французский) выполняется в компьютерной форме в специально оборудованной для этого аудитории. 

10.1. Во время проведения работы в аудитории должны находиться технический специалист и организатор. Допускается назначение одного технического специалиста на несколько аудиторий (т.е. технический специалист может покидать аудиторию и возвращаться при необходимости). 
10.2.  Процедура проведения ВПР должна быть организована таким образом, чтобы учащиеся, прошедшие процедуру, не общались с теми, кому ещё предстоит её пройти. Технический специалист заранее производит техническую подготовку, выполнив настройку аудиоустройства (обязательно наличие аудиогарнитуры), проведя тестовую запись и проверив отображение проверочной работы. 
10.3. При подготовке к процедуре проведения работы по иностранному языку в рамках ВПР организатор в аудитории должен: 
- проверить пронумерованные рабочие станции (максимальное количество станций, используемых в одной аудитории, не должно превышать 4),обеспечение наушниками и микрофоном;

- раздать участникам индивидуальные коды;

- рассадить участников за рабочие станции, подготовленные и проверенные техническим специалистом (участники рассаживаются по одному за рабочие станции согласно списку). Показать участникам, где находятся наушники и микрофоны, предназначенные для прохождения проверочной работы;

- предложить участникам ознакомиться с инструкцией, которая появится на экране. Обратить внимание участников на необходимость произвести запись кода участника и прослушать ее, нажав соответствующие кнопки в окне «Запись кода участника». В случае успешной записи кода, нажать кнопку в нижней части окна программы «Завершить запись кода участника и приступить к выполнению заданий». Если запись слышна тихо или некорректно, необходимо повторить запись (в случае повторения ошибки, вызвать технического специалиста для решения возникшей нештатной ситуации). 
- организатор должен проинструктировать участников о том, что во время выполнения работы предусмотрен перерыв для выполнения комплекса упражнений гимнастики глаз. У каждого участника на рабочем месте должен быть распечатан рекомендуемый комплекс упражнений гимнастики глаз;

- после завершения работы одним участником, организатор может пригласить следующего участника работы, проверив работу станции;

- организатор в течение проведения работы заполняет протокол проведения ВПР с кодами для фиксации соответствия кода и ФИО. Протокол может быть заполнен в бумажном или в электронном виде;

- участник работы при выполнении задания раньше отведенного времени может нажать кнопку «Завершить ответ»;

- выполнив все задания, участник может посмотреть внесенные варианты ответов на письменные задания и прослушать свои ответы на задания;

- после этого учащийся покидает аудиторию. 
	Текст инструктажа (на примере русского языка)

«Ребята, вам предстоит написать проверочную работу по русскому языку. В ней 14 заданий. Выполнять их можно в любом порядке, постарайтесь сделать правильно как можно больше заданий.

Каждому из вас выдаются листы с заданиями (организатор показывает лист с заданиями).

При выполнении заданий можно использовать черновик. Записи в черновике проверяться и оцениваться не будут.

Ответы к заданиям запишите в отведенное для них поле со словом «Ответ».

Если вы хотите исправить ответ, зачеркните его и напишите рядом новый.

Время выполнения работы – 90 минут. При выполнении работы нельзя пользоваться учебником, рабочими тетрадями, справочниками по грамматике, орфографическими словарями, иными справочными материалами.

Приступая к работе, будьте внимательны, не торопитесь.

Перед началом работы давайте впишем полученные вами коды на листы с заданиями. Найдите в правом верхнем углу каждого листа прямоугольную рамку со словом «Код» и впишите в эту рамку код, который вам выдан.

При выполнении работы соблюдайте порядок.

Желаем успеха!»


